
POWER AUTOMATE  (CLOUD) FOR BUSINESS  

Course ID : PAM-CLD

หมวดหมู่ : RPA 

Power Automate เป็นซอฟต์แวร์ในกลุ่ม Microsoft Power Platform ทำ�ง�น
ด้�น RPA (Robotic Process Automation) ที่จะส�ม�รถสั่งก�ร ควบคุม 
กำ�หนด Workflow ซอฟต์แวร์ ต่�ง ๆ ทำ�ง�นอัตโนมัติ เพื่อทำ�ให้ก�รทำ�ง�นซ้ำ� ๆ 
ใช้เวล�ลดลง ลด ค่�ใช้จ่�ย ในก�รทำ�ง�นรูปแบบเดิม ๆ ลงได้ โดยที่ผู้ที่ใช้ง�น 
ไม่จำ�เป็นต้นเขียนโค้ดได้

วัตถุประสงค์
1. ผู้อบรมส�ม�รถใช้ง�น Power Automate เพื่อควบคุมสั่งก�รระบบง�นบน  
 Cloud ได้

2. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นกับก�ร Control Flow และ Workflow ใน Power  
 Automate
3. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ File และ Folder ได้
4. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Microsoft Form ได้
5. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Email ได้
6. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Calendar ได้
7. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Excel Online หรือ Google Sheet ได้
8. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Location ได้
9. ผู้อบรมส�ม�รถทำ�ง�นร่วมกับ Social Media ได้ เช่น Twitter  
 และ Facebook เป็นต้น

ระยะเวลา : 2 วัน
(12 ชั่วโมง) 9.00 - 16.00 น.

เพื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซต์

AUTOMATATION

ราคา 8,900 .-
*ราคาดังกล่าวยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
*ใช้เป็นค่าใช้จ่ายทางภาษีได้ 200%
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2. ประเภทของ Workflow และการสร้าง Action
เข้�ใจประเภทของ Workflow เพื่อจะได้เลือกใช้ให้เหม�ะสมและมีประสิทธิภ�พ
 • Automated flow
 • Instant flow
 • Scheduled flow
 • Desktop flow
 • Business process flow

3. Connector ใน Power Automate
 • Connectors ของ Microsoft Power Automate
 • ก�รทำ�ง�นร่วมกับ Excel Online
 • ก�รทำ�ง�นร่วมกับ SharePoint

วันที่ 1 – บ่าย ช่วงที่ 2 13:00 น.-16:00 น.
4. Power Automate กับทำางาน Email และ Outlook ได้
 • Power Automate เพื่อทำ�ง�นกับ Email
 • กรณีศึกษ� : ก�รแยก Attached Files จ�ก Email เพื่อจัดเก็บเข้�  
  โฟลเดอร์ ให้เป็นระเบียบอัตโนมัติ ใน SharePoint, OneDrive

5. การแชร์และการกำาหนดค่าความปลอดภัย (Sharing and Security)
 • ก�รแชร์ Workflow ให้กับเพื่อร่วมง�นในองค์กร
 • ทำ�คว�มเข้�ใจกับ Security ของ Workflow

6. การประยุกต์ใช้งานเพื่อสร้างกระบวนการอนุมัติ ตามเงื่อนไข 
 ที่กำาหนด (Approval)
 • ก�รนำ� Power Automate เพื่อทำ�ระบบอนุมัติ โดยกำ�หนดกระบวนก�ร 
  ที่ต้องก�รได้
 • ก�ร Control Flow เมื่อมีก�ร Approve หรือ Reject
 • ก�รบันทึกข้อมูลตั้งแต่ร้องขอ ก�รดำ�เนินก�ร Approve และ Reject ของ  
  Approval
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หลักสูตรนี้เหมาะสำาหรับ
1. ผู้ที่ต้องก�รเรียนรู้ก�รจัดก�ร Workflow ด้วย Power Automate
2. ผู้ที่ต้องก�รรู้จักและเริ่มต้นก�รใช้ง�นกับ Power Automate
3. Developer ที่ต้องก�รรู้จักกับ RPA เพื่อสร้�ง Workflow
4. Power Users ที่ต้องก�รสร้�ง Apps และ Workflow
5. IT Director, IT Management
พื้นฐานของผู้เข้าอบรม
1. ไม่จำ�เป็นต้องเคยใช้ง�นของ Power Apps หรือ Power Automate ม�ก่อน
2. มีพื้นฐ�นก�รใช้ง�น Microsoft 365 ได้แก่ Excel, Outlook, SharePoint,  
 OneDrive เป็นต้น
ความต้องการของระบบ
1. Microsoft 365 Business Basic เป็นต้นไป (ท�งสถ�บันเป็นผู้จัดเตรียมให้)
2. Mobile / Tablet (สำ�หรับติดตั้ง Application)
3. Google Chrome / Microsoft Edge (แนะนำ� Version ล่�สุด)
4. Internet

หัวข้อการฝึกอบรม
วันที่ 1 – เช้า ช่วงที่ 1 9:00 น.-12:00 น.
1. เริ่มต้นใช้งาน Power Automate
 • รู้จักกับ RPA ( Robotic Process Automation )
 • รู้จักกับ Power Automate
 • คว�มรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ Power Automate และ Microsoft Power  
  Platform
 • ก�รสมัครและก�รเข้�ใช้ง�น Power Automate
 • Licensing
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 • กรณีศึกษ� : ก�รทำ�ระบบ Approve ก�รจัดซื้อผ่�น Microsoft Form  
  โดยจะแยกต�มจำ�นวน Budget ที่ร้องขอม� และเก็บข้อมูลและ Update  
  ข้อมูลที่ร้องขอม�

วันที่ 2 – เช้า ช่วงที่ 1 9:00 น.-12:00 น.
7. การทำางานกับ ผู้อบรมสามารถทำางานกับการ Control Flow  
 และ Workflow ใน Power Automate
 • ก�รทำ� Workflow
 • ก�รสร้�งง�นซ้ำ� ๆ
 • ก�รตัดสินใจด้วย IF เพื่อกำ�หนดเงื่อนไข 

8. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Microsoft Form ได้
 • ใช้ Power Automate ก�รสั่งก�รร่วมกับ Microsoft Form 
 • กรณีศึกษ� : ก�รนำ�ข้อมูลที่ Submit จ�ก แบบฟอร์ม นำ�เข้�อีกระบบ 
  อัตโนมัติ

9. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Email ได้้
 • Power Automate เพื่อทำ�ง�นกับ Email 
 • กรณีศึกษ� : ก�รแยก Attached Files จ�ก Email เพื่อจัดเก็บเข้�  
  โฟลเดอร์ ให้เป็นระเบียบอัตโนมัติ

วันที่ 2 – บ่าย ช่วงที่ 2 13:00 น.-16:00 น.
10. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Calendar ได้
 • ก�รกำ�หนดต�ร�งนัดหม�ยอัตโนมัติต�มเงื่อนไขที่กำ�หนด
 • กรณีศึกษ� : ก�รสร้�ง Calendar เพื่อนัดหม�ยบุคล�กรในองค์กร  
  อัตโนมัติ 
11. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Excel Online หรือ Google Sheet ได้
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 • ก�รนำ� Power Automate เพ่ือเช่ือมโยงไปยัง connector พวก spreadsheet  
  ไม่ว่�จะเป็น Excel Online หรือ Google Sheet เพ่ือบันทึก แก้ไข แจ้งเตือน
 • กรณีศึกษ� : ก�รแจ้งเตือนเมื่อค่�ที่สนใจ ใน Excel Online หรือ Google  
  Sheet ต่ำ�กว่�ค่�ที่กำ�หนด
12. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Weather ได้
 • ก�รนำ� Power Automate เพื่อติดต�มด้�น พย�กรณ์อ�ก�ศ
 • กรณีศึกษ� : ก�รสร้�งระบบแจ้งเตือนเมื่อวันนั้นฝนตก 
13. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Location ได้
 • ก�รนำ� Power Automate เพ่ือสร้�งก�รทำ�ระบบแจ้งเตือน (Notification)  
  ที่เกี่ยวกับ Location และ GPS 
 • กรณีศึกษ� : ก�รสร้�งระบบแจ้งเตือนเมื่อออกนอกสถ�นที่ ๆ กำ�หนด  
  และก�รบันทึก Location ณ ตำ�แหน่งที่ใช้ง�น
14. ผู้อบรมสามารถทำางานกับ Social Media ได้ เช่น Twitter เป็นต้น
 • ก�รนำ� Power Automate เพื่อติดต�ม (monitor) Social Media ของ 
  องค์กร เพื่อตรวจสอบและห�กมีเหตุก�รณ์ไม่ค�ดคิด จะได้แจ้งเตือน 
  อัตโนมัติ
 • กรณีศึกษ� : ก�รแจ้งเตือนเมื่อมีคนม�ใช้คำ�หย�บ หรือไม่สุภ�พ  
  ใน Social Media
15. การประยุกต์ใช้งาน Power Automate เพื่อสร้าง Realtime  
   Dashboard
 • ก�รใช้ Power Automate เพื่อทำ�ง�นกับ Power BI Dataset
 • ก�รสร้�ง Realtime Dashboard ด้วย Power BI
 • กรณีศึกษ� : ก�รสร้�ง Realtime Analytics ด้วย Power BI

หลักสูตรที่เกี่ยวข้อง
 • Power Apps for Business
 • UiPath for Bussiness Automation
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