
หมวดหมู่ : Business, Data วัตถปุระสงค์

       อบรมการใช้งานสุดยอดฟังก์ชันที่ใช้งานบ่อยๆ  ใน Microsoft Excel เป็นโปรแกรมที่หลายๆ

คนที่ใช้งานในทุกวัน โดยบางครั้งผลลัพธ์ อาจจะทำไม่ได้ด้วยไม่ทราบหรือใช้สูตรแบบเดิมๆ  หาก

เขียนสูตรไม่ดี อาจจะส่งผลให้ ไฟล์ทำงานได้ช้า หรือทำให้ ไม่ได้ผลลัพธ์ที่ต้องการ ซึ่ง Microsoft

365 มีฟังก์ชันหรือสูตรคำนวณต่างๆ  ที่ทรงพลังที่จะช่วยให้การทำงานในชีวิตประจำวันให้มี

ประสิทธิภาพ ซึ่งหากเราได้เรียนรู้และฝึกฝนในรูปแบบการทำงานจริง จะทำให้สามารถนำไปประยุกต์

ใช้ ในงานได้อย่างดี ผ่านการเรียนรู้ ในรูปแบบของกรณีศึกษา (Case study) ที่จัดกลุ่มเพื่อการเรียน

รู้เป�นอย่างดี พรอ้ม Workshop เขม้ขน้ด้วยว�ทยากรผูเ้ชี�ยวชาญ

Inhouse

เข้าสู่เวบ็ไซต์

ผูอ้บรมสามารถคํานวณในด้านการสืบค้นขอ้มลู (Lookup Functions)

ผูอ้บรมสามารถคํานวณในด้านการปรบัแต่งขอ้มลู (Data Cleansing Functions)

ผูอ้บรมสามารถคํานวณในด้านการสรปุขอ้มลู (Summarize Functions)

ผูอ้บรมสามารถคํานวณในด้านการทาํงานกับวนัที�และขอ้ความ (Date & Text Functions)

1.

2.

3.

4.

MICROSOFT EXCEL POWERFUL FUNCTIONS
Course ID : MSE-FUNCTIONS

ระยะเวลา : 2 วัน
(12 ชั่วโมง) 09.00 - 16.00 น.

ราคา : Call
*ใช้เป�นค่าใชจ้า่ยทางภาษีได้ 200%
*รับเฉพาะ Inhouse Training เท่านั�น

ดูตารางฝ�กอบรม
www.9experttraining.com
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กลุ่มฟ�งก์ชันในการทํางานกับวนัที�

ฟังก์ชันในการทำงานด้านตัวเลขและการปัดเศษในลักษณะต่างๆ 

กรณีศึกษา : การคํานวณหาวนัสิ�นเดือน หาวนัครบกําหนดสัญญา อายงุาน อายคุน หา

        วนัชนวนั การคํานวณวา่วนัใด (จนัทร ์- อาทติย)์ ที�ยอดขายสงูสดุ การนับวนัทาํงานของ    

        พนักงานในแต่ละเดือนโดยไมนั่บวนัหยดุ

กรณีศึกษา : การหาวนัสิ�นสดุของงาน (Task) แต่ละงาน เพื�อการวางแผนงานในโครงการ

ฟ�งก์ชนั EDATE, EOMONTH

ฟ�งก์ชนั NETWORKDAYS.INTL, WORKDAY.INTL

ฟ�งก์ชนั DATEDIF, DATEVALUE

ฟ�งก์ชนั TEXT

กรณีศึกษา : การป�ดเศษแบบ 4/5 บญัช ีการป�ดเศษแบบหน้ารา้น

ฟังก์ชนั CEILING.MATH

ฟังก์ชัน MROUND 

ฟังก์ชนั LEFT, MID, RIGHT

ฟังก์ชนั UPPER, LOWER, PROPER

ฟังก์ชนั TEXTJOIN, SUBSTITUTE

หลักสูตรนี�เหมาะสําหรบั

พื้นฐานของผู้เขา้อบรม

ความต้องการของระบบ

ผูท้ี�ต้องการเร�ยนรูก้ารใชง้านสตูรคํานวณต่างๆ  ของ Microsoft Excel พรอ้มตัวอยา่งใน

การนําไปใชง้าน

ผูท้ี�ต้องการเร�ยนรูเ้ทคนิคในการประยกุต์ใชง้านด้านต่างๆ  ไมว่า่จะเป�น งานขาย (Sales),

การตลาด (Marketing), บญัช ี(Accounting), บคุลากร (HR), จดัซื�อและสินค้าคงคลัง

(Inventory & Purchasing), การจดัการโครงการ (Project Management), การจดัการ

ขอ้มลู (Data Preparation)

1.

2.

มพืี�นฐานการใชง้านระบบปฏิบติัการ Windows

มพืี�นฐานการใช ้Microsoft Excel มาก่อน เชน่ สรา้ง บนัทกึไฟล์

มพืี�นฐานในการคํานวณด้วยสตูรอยา่งเชน่ IF, SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT

1.

2.

3.

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 / 10

โปรแกรม Microsoft Excel | Microsoft 365

1.

2.

เรียนรูฟ้�งก์ชนัเพื�อการทาํงานกับขอ้มูล เพื�อจดัเตร�ยมขอ้มลูให้พรอ้มใชง้าน

กรณีศึกษา : การจดัเตร�ยมขอ้มูลเพื�อนําไปใชง้านสําหรบั PivotTable

ฟังก์ชนั TRIM, CLEAN, LEN
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3.

2.

กลุ่มคําสั�งในการทํางานด้าน Cleansing Data,
Transform Data และการทำงานกับขอ้ความ

1.

หวัขอ้ฝ�กอบรมหัวขอ้ฝ�กอบรม
วันที่ 1 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.

วันที� 1 - ช่วงบา่ย 13:00 น. –  16:00 น. 



ฟังก์ชันในการกําหนดเงื�อนไข (Condition)

ฟังก์ชันเพื�อการทํางานกับข้อมูล (Data)

ฟังก์ชันในกลุ่มการ Lookup และการอ้างอิง (Reference)

กรณีศึกษา : การตรวจสอบข้อมูลโดยหากมีประเภทข้อมูลแตกต่างกันให้คำนวณใน

        รูปแบบที�แตกต่างกัน

กรณีศึกษา : การตรวจสอบการเบิกสินค้าจากคลังสินค้า (Warehouse) ที่มีความแตกต่าง

       โดยหากสินค้าในคลังแรกไม่พอให้ดึงจากคลังที�สอง

ฟังก์ชนั IF, IFS

ฟังก์ชนั SWITCH

ฟังก์ชนั AND, OR

ฟังก์ชนั TYPE

กรณีศึกษา : การนำข้อมูลรายชื่อประเทศซ้ำๆ  มาสร้าง Dropdown List โดยให้เรียง

        ลำดับตัวอักษรจาก A ไปยงั Z

ฟังก์ชนั UNIQUE

ฟังก์ชนั SORT

ฟังก์ชนั FILTER

ฟังก์ชนั VLOOKUP

ฟังก์ชัน XLOOKUP

       ซึ่งเป็นฟังก์ชันที่มาใช้แทน VLOOKUP มีความสามารถในการกำหนดค่าเมื่อหาไม่พบ

       และมีประสิทธภิาพการใชง้านสงู รวมถึงมีการตั�งค่ามากมายให้เหมาะสมกับงาน

ฟังก์ชันเพื�อการสรปุผลขอ้มูล

ฟังก์ชัน INDIRECT เพื่อการประยุกต์ในด้านต่างๆ 

ฟังก์ชนั MATCH, INDEX

ฟังก์ชนั OFFSET

การแก้ป�ญหาเมื�อทาํการ VLOOKUP แล้วขอ้มลูชา้

การเพิ่มประสิทธภิาพของการ Lookup

ฟังก์ชนั SUMIFS, COUNTIFS, AVERAGEIFS, MINIFS, MAXIFS

ฟังก์ชนั SUMPRODUCT

กรณีศึกษา การสรปุยอดขายในแต่ละเดือน (Monthly Sales Report)

กรณีศึกษา สตูรเพื�อการดึงขอ้มลูอัตโนมติัจาก Worksheet JAN ถึง DEC

กรณีศึกษา การทำ Dynamic Dropdown List เช่น เลือก List Brand สินค้า แล้วให้

Dropdown ของสินค้าแสดงชื่อสินค้าใน Brand ที่เลือกเท่านั้น พร้อมสร้างลิงก์ไปยัง

Catalog สินค้าดังกล่าวอัตโนมติั

การใช้ INDIRECT รว่มกับ Name และ Hyperlinks

การติดตามสูตร ว่าสูตรนั้นมาจากที่ใด 

        และไปกระทบกับที�ใด (Trace Formula)

การตรวจสอบ Error ของสูตร

เทคนิคการติดตามสตูร และการแก �ไขป�ญหา
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เครื่องมือในการทำงานกับสูตรคำนวณ และเทคนิคต่างๆ  
(Tips    Techniques)&

9.

วันที่ 2 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.

วันที� 2 - ช่วงบา่ย 13:00 น. –  16:00 น. 
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