
หมวดหมู่ : Business, Data วัตถปุระสงค์
อบรมการใช้งาน Microsoft Excel Intermediate สำหรับผู้เริ่มต้นจนถึงระดับกลาง

       ผู้เข้าอบรมจะได้เรียนรู้การใช้งาน Microsoft Excel จากผู้ที่เพิ่งเริ่มใช้งาน Excel ช่วยเพิ่ม

ทักษะและความเชี่ยวชาญของคุณ โดยรวบรวมความสามารถต่างๆ  ทั้งเรื่องสูตรการคำนวณการสรุป

ผลข้อมูลด้วยสูตรคำนวณ การทำงานกับข้อมูลการนำเสนอด้วยกราฟ เพื่อใช้ Excel แก้ ไขปัญหาทาง

ธุรกิจได้อย่างมีประสิทธภิาพ

Public Course

เข้าสู่เวบ็ไซต์

ผู้อบรมสามารถบอกถึงประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft Excel

ผู้อบรมสามารถสร้าง/แก �ไข ตารางเอกสารได้

ผู้อบรมสามารถทาํการคํานวณด้วย Microsoft Excel

ผู้อบรมสามารถสรา้งสตูรเพื�อสรปุผลขอ้มลูด้วยสตูรคํานวณได้

ผู้อบรมสามารถทาํงานกับขอ้มลู (Data) ทั�งเร��องการ Sort, Filter ได้

ผู้อบรมสามารถสรา้งกราฟแทง่ กราฟวงกลม กราฟเส้น ได้
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MICROSOFT EXCEL INTERMEDIATE
Course ID : MSE-L1

ระยะเวลา : 2 วัน
(12 ชั่วโมง) 09.00 - 16.00 น.

ราคา : 7,900.-
*ราคายังไม่รวม VAT 7%
*ใช้เป�นค่าใชจ้า่ยทางภาษีได้ 200%

ดูตารางฝ�กอบรม
www.9experttraining.com
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การตรวจสอบรายละเอียดของไฟล์

การบันทึกไฟล์ Microsoft Excel ไปเป็นไฟล์ในรูปแบบต่างๆ 

การเคลื่อนไปยังส่วนต่างๆ  ของ Excel เพื่อทาํงานกับขอ้มลูจาํนวนมาก

การเลือกขอ้มลูแบบรวดเรว็

การจัดรปูแบบขอ้มลูแบบรวดเรว็

เทคนิคการตรวจสอบวา่เคร��องของเราใชร้ปูแบบของวนัที�แบบใด

การจัดการวา่จะต้องป�อนเป�น พ.ศ. หร�อ ค.ศ.

กรณีศึกษา : การแยกชื�อ นามสกลุ

กรณีศึกษา : การทาํลําดับอัตโนมติั

การจัดรปูแบบ Format Cell…

การจัดรปูแบบด้วยเง��อนไข (Conditional Formatting)

เทคนิคการจดัรปูแบบ เชน่ การแสดงผลด้วยตัวสีแดง เมื�อยอดติดลบ เป�นต้น

การคัดลอกรปูแบบด้วยความรวดเรว็

หลักสูตรนี�เหมาะสําหรบั

พื้นฐานของผู้เขา้อบรม

ผู้ ใชง้านทั�วไป

ผู้ที�ต้องการเร��มต้นกับ Excel อยา่งเป�นระบบ

ผู้ที่ต้องการใช้ Excel คำนวณแบบง่ายๆ 

ผู้ที�ต้องการใช ้Excel สรา้งกราฟจากขอ้มลูที�ไมซ่บัซอ้น
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มคีวามรูพ้ื�นฐานเกี�ยวกับการใชง้านคอมพวิเตอร์

มคีวามรูพ้ื�นฐานในการใชง้าน Excel เชน่ การเพิ�ม, ลบ, ซอ่น, หร�อยา้ยแถวและคอลัมน์

รูจ้กักับส่วนประกอบของ Excel เบื�องต้น เชน่ แถบเคร��องมอืที�อยู่ด้านบนของโปรแกรม

หร�อพื�นที�ที�แสดงและแก �ไขสตูร

มพืี�นฐานการคํานวณ เชน่ การบวก ลบ คณู หาร ด้วยเคร��องหมายทาง คณิตศาสตร์

(+, -, *, /)
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ความต้องการของระบบ
ระบบปฏิบัติการ Windows 11 / 10

โปรแกรม Microsoft Excel | Microsoft 365
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หวัขอ้ฝ�กอบรมหัวขอ้ฝ�กอบรม
วันที่ 1 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.

วันที� 1 - ช่วงบา่ย 13:00 น. –  16:00 น. 

เริ่มต้นกับ Microsoft Excel
ส่วนประกอบของ โปรแกรม Microsoft Excel

ความสามารถของ Microsoft Excel

การจัดมุมมองการทาํงานกับไฟล์

1.

การจัดการไฟล์เอกสาร Excel2.

คีย์ลัดในการทำงาน 3.

การทำงานกับวนัที�4.

การทำงานอตัโนมัติ ด้วย Auto Fill และ Flash Fill5.

การทำ Dropdown List ใน Microsoft Excel พร้อมการทำ 
Dynamic Reference

6.

การจัดรูปแบบ เซลล์ ให้เหมาะกับเนื้อหา (Formatting Cell) 7.



การทำงานกับขอ้มูลในการใช้งาน Microsoft Excel

Tips เทคนิคการทํางานกับ Microsoft Excel

สำหรับผู้ที่ทำงานกับ Excel ย่อมมีข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ตรงนี้จะมีเทคนิคที่ช่วย ในการจัดการ

กับข้อมูลจำนวนมากๆ  ให้ง่ายขึ้นมากๆ 

การเรียงขอ้มลูตามลําดับ (Sorting)

การกรองข้อมลู (Filter) ด้วย Auto Filter

การกำหนดเงื่อนไขต่างๆ 

Top 10 กำหนดการกรองขอ้มลู 10 รายการสงูสดุ/ต�าสดุ

เทคนิคเพื�อกําหนดการกรองขอ้มลูให �ได้ตามต้องการ

เครื่องมอืในการแยกตัวอักษรออกเป�นคอลัมน์ (Text to Columns)

เทคนิคการสรา้งลิสต์รายการอัตโนมติั โดยไมต้่องพมิพใ์หมต่ลอดเวลา

เทคนิคการตั�งค่าเวลาเพื�อป�องกันความเสี�ยงจากการทาํงาน Excel

เทคนิคการคัดลอกสตูรอย่างรวดเรว็ แมเ้ป�นแสนรายการ ก็สามารถทาํได้อยา่งรวดเรว็

เทคนิคการทาํเลขรนัอัตโนมติั

กราฟเส้น – กรณีศึกษา การทาํกราฟเพื�อแสดงยอดขายรายเดือน

กราฟ 2 แกน – กรณีศึกษาในการสร้างกราฟที่มี 2 ประเภท และมี 2 แกนพร้อมกัน เช่น

กราฟเปรียบเทยีบ ยอดขาย กับ ผลกําไร (%)

การคำนวณใน Microsoft Excel

สูตรคํานวณใน Microsoft Excel

สูตรการคํานวณ IF เพื�อกําหนดเงื�อนไข

สูตรการสืบค้นขอ้มูลระหวา่งตารางด้วย VLOOKUP

การสร้างกราฟ เพื�อใช้นําเสนอข้อมูล

เครื่องหมายการคํานวณ

การอ้างอิง Cell, Worksheet, Workbook

สูตรการคํานวณ IF เพื�อกําหนดเง��อนไข

การ Lock Cell โดยใช้เคร��องหมาย $

สูตรการคำนวณใน Microsoft Excel ได้แก่ SUM, AVERAGE, MAX, MIN,

       COUNT, COUNTA

สูตรการทาํงานกับขอ้ความ ได้แก่ LEFT, MID, RIGHT, LEN, UPPER,LOWER

สูตรการทาํงานเกี�ยวกับวนัที� ได้แก่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATE

การเชื่อมโยงสตูรขา้ม Worksheet

กรณีศึกษา : การคํานวณเกรด การคํานวณโบนัส

กรณีศึกษา : การสืบค้นขอ้มูลของสินค้า ลกูค้า พนักงาน

การสร้างกราฟ และการกําหนดโครงสรา้งของขอ้มูลให้ถกูต้องเหมาะสม

กราฟแท่ง เพื่อนำเสนอข้อมูล – กรณีศึกษา การเปรียบเทียบจำนวนสินค้าคงคลังของสินค้า

แต่ละรายการ

กราฟวงกลม – กรณีศึกษา การทำเป็นกราฟ Market Share 3 มิติ เพื่อการนำเสนอที่น่า

สนใจยิ่งขึ�น
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วันที่ 2 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.

วันที� 2 - ช่วงบา่ย 13:00 น. –  16:00 น. 



การกำหนดค่าการรกัษาความปลอดภัย (Security)
เราจะแนะนำการป�องกันการเป�ดอ่านไฟล์ การป�องกันการแก �ไขไฟล์ ซอ่นสตูรล็อกเซลล์

ที่ไม่ต้องการให้แก �ไขโดย Excel มีความสามารถด้านความปลอดภัย หลายระดับโดย

หลายท่านอาจจะยงัไมเ่คยรูม้าก่อน

การกำหนดรหัสผ่านให �ไฟล์ Excel

การป้องกัน Worksheet & Workbook (Protect Sheet, Protect Workbook)
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