
หมวดหมู่ : Business, Data วัตถปุระสงค์

        หลักสูตร Microsoft Excel Advanced ออกแบบมาสำหรับผู้ที่ใช้งาน Excel อยู่แล้ว แต่

ต้องการศึกษาสูตรคํานวณที�ซบัซอ้นเพิ�มเติม พรอ้มทั�งสามารถนําสตูรคํานวณต่าง ไปประยุกต์ใชง้าน

ได้จริงอย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น เช่น งาน HR, Inventory, Sales & Marketing เป็นต้น นอกจาก

นี้แล้วในหลักสูตรนี้ยังกล่าวถึงเทคนิคการทำงาน กับข้อมูล, การทำ PivotTable, PivotChart

พร้อมทั้ง Power Query รวมถึงการกำหนด ค่าความปลอดภัยต่างๆ  เช่น การซ่อนสูตรคำนวณ, 

การ Protect Sheet และการตั้งค่ารหัสผา่นของไฟล์

Public Course

เข้าสู่เวบ็ไซต์

MICROSOFT EXCEL ADVANCED
Course ID : MSE-L2

ผู้อบรมสามารถสร้างตารางการคำนวณโดยใช้ฟังก์ชันต่างๆ  ในเชิงประยุกต์สูตรได้

ผู้อบรมสามารถเตร�ยมขอ้มลูเบื�องต้นด้วย Power Query ได้

ผู้อบรมสามารถใช ้Excel ว�เคราะห์ และสรปุผลขอ้มลู ด้วย PivotTable และ PivotChart ได้

ผู้อบรมสามารถทาํการกําหนดการรกัษาความปลอดภัยของ Microsoft Excel ได้

1.

2.

3.

4.

ระยะเวลา : 2 วัน
(12 ชั่วโมง) 09.00 - 16.00 น.

ราคา : 8,500.-
*ราคายังไม่รวม VAT 7%
*ใช้เป�นค่าใชจ้า่ยทางภาษีได้ 200%

ดูตารางฝ�กอบรม
www.9experttraining.com
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คีย์ลัด Shortcut Key ที�จาํเป�นต่อการทํางาน เพื�อใหทํ้างานได้
ไวยิ่งขึ�น

เคลื่อนที�ไปยงัส่วนต่างๆ ของ Excel ด้วยความรวดเรว็ (Navigation)

การจัดรปูแบบที�สามารถทาํได้อยา่งรวดเรว็ (Formatting)

การตั้งชื�อ Name การแก �ไข

การอ้างอิง Name กับ Cell, Range, Formular เพื�อให้เร�ยกใชง้านได้งา่ยและมอือาชพี

เครื่องมอืการจดัการ Name Manager

สูตรการคํานวณเพื�อทาํงานตามเง��อนไข ด้วย IFS

สูตรการคํานวณเพื�อทาํงานตามเง��อนไข ด้วย SWITCH

ฟังก์ชนั SUMIFS

ฟังก์ชนั COUNTIFS

ฟังก์ชนั AVERAGEIFS

สูตรการคํานวณเพื�อการอ้างอิง (Reference)

ฟังก์ชนั OFFSET

ฟังก์ชนั INDIRECT

ฟังก์ชนั XLOOKUP*

เปรียบเทยีบ XLOOKUP vs VLOOKUP vs HLOOKUP

กรณีศึกษา : การค้นหาขอ้มลูชื�อลกูค้า ราคาสินค้า ชื�อพนักงาน

หลักสูตรนี�เหมาะสําหรบั

พื้นฐานของผู้เขา้อบรม

ความต้องการของระบบ

ผูท้ี�เคยใชง้าน Excel มาแล้ว แต่ต้องการทาํงานให้งา่ยขึ�น เรว็ยิ�งขึ�น

ผู้ที�ต้องการประยกุต์ใชส้ตูรต่างๆ ที�ซบัซอ้นยิ�งขึ�น

ผูท้ี�ต้องการใชง้าน Excel โดยนําเคร��องมอืต่างๆ มาประยกุต์ใชง้านอยา่งประสิทธภิาพ

ผูท้ี�ต้องการทาํงานกับขอ้มลู (Data) ด้วยเคร��องมอืต่างๆ ของ Excel

1.

2.

3.

4.

มีพื�นฐานการใช ้Microsoft Excel มาก่อน สรา้ง บนัทกึไฟล์ และทาํงานกับ Worksheet ได้

มีพื้นฐานจัดรูปแบบเอกสารด้วย Microsoft Excel ได้ เช่น การตีตาราง จดัตัวอักษร เป�นต้น

มีพื้นฐานในการคำนวณด้วยสูตรอย่างเช่น SUM, COUNT, TODAY และการอ้างอิง Cell เป็น

อย่างดี

มีพื�นฐานการทาํงานกับขอ้มลู เชน่ จดัเร�ยงขอ้มลู (Sort) กรองขอ้มลูได้ (Filter) เป�นต้น

1.

2.

3.

4.

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 / 10

โปรแกรม Microsoft Excel | Microsoft 365 

(สำหรบั Version 2019, 2021 บางคําสั�งจะไมส่ามารถใชง้านได้)

1.

2.

ความสามารถของ Microsoft Excel

ส่วนประกอบของ Microsoft Excel

ประเภทไฟล์ Excel ขอ้ดี และ ขอ้จาํกัดของ Excel แต่ละประเภท

การตรวจสอบ Excel Version ที่ใชง้าน
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2.

การทำงานกับ Name ใน Excel3.

ฟังก์ชันในการกําหนดเงื�อนไขของ Excel4.

สูตรคํานวณเพื�อการสรปุผลขอ้มูลแบบมีเงื�อนไข5.

สูตรการคํานวณเพื�อการสืบค้นขอ้มูล6.

Microsoft Excel สำหรบัการใช้งาน1.

หวัขอ้ฝ�กอบรมหัวขอ้ฝ�กอบรม
วันที่ 1 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.

วันที� 1 - ช่วงบา่ย 13:00 น. –  16:00 น. 



การจัดการกับ ERROR

การจัดรปูแบบ แบบมีเงื�อนไข (Conditional Formatting)

การป้องกันความผิดพลาดด้วย Data Validation

เครื่องมือในการทํางานกับขอ้มูล (Data) ด้วย Excel

ฟังก์ชนั ISNA

ฟังก์ชนั IFERROR

กรณีศึกษา : การทาํ Data bar สําหรบัเพื�อแสดงกําไร ขาดทนุ

กรณีศึกษา : การกําหนดไอคอนสําหรบัสินค้าที�มสีต็อกต�ากวา่จุดสั�งซื�อ (Reorder Level)

กรณีศึกษา : การทาํไฮไลต์ สําหรบัรายการสินค้าที�ส่งล่าชา้

การป้องกันการป�อนขอ้มลูไมถ่กูต้อง

เทคนิคการป�องกันด้วย Formular

กรณีศึกษา : เทคนิคการป�องกันการกรอกขอ้มูลซ�า

กรณีศึกษา : การป�องกันการกรอกขอ้มลูผดิจากการดคู่าของคอลัมน์ที�กําหนด

กรณีศึกษา : การทำ Dropdown List พร้อมเชื่อมโยงสูตรในรูปแบบ Dynamic

Dropdown เช่น เลือกลิสต์ยี�ห้อ แล้ว ลิสต์ชื�อรุน่จะเปลี�ยนตาม

Table

Power Query

PivotTable และ PivotChart

สูตรใหม่ใน Microsoft 365*
สูตรทำงานกับข้อมูล (Data)*

         -  ฟังก์ชัน XLOOKUP*

         -  ฟังก์ชัน FILTER*

         -  ฟังก์ชัน SORT*

         -  ฟังก์ชัน SORTBY*

         -  ฟังก์ชัน UNIQUE*

         -  ฟังก์ชัน TOCOL*, TOROW*

         -  ฟังก์ชัน VSTACK*, HSTACK*

         -  ฟังก์ชัน TAKE*, DROP*

         -  ฟังก์ชัน GROUPBY*, PIVOTBY*

         -  กรณีศึกษา : การดึงขอ้มลู Top 10, Bottom 10 จากขอ้มลูตามเง��อนไขที�ต้องการ

สูตรทำงานกับข้อความ*

         -  ฟังก์ชัน TEXTBEFORE*, TEXTAFTER*

         -  ฟังก์ชัน TEXTJOIN*, TEXTSPLIT*

         -  กรณีศึกษา : การแยกชื�อ นามสกลุ

สูตรทำงานกับรูปภาพ

         -  ฟังก์ชัน IMAGE*

         -  กรณีศึกษา : การแสดงรปูภาพ, การสรา้ง QR Code

การสร้างสูตรขึ้นเอง

         -  ฟังก์ชัน LAMBDA

         -  กรณีศึกษา ต้องการแสดงยอดขาย TOP3
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7. วันที่ 2 - ช่วงเช้า 09:00 น. – 12:00 น.



การกำหนดค่าการรกัษาความปลอดภัย (Security)
การกำหนดรหัสผ่านให �ไฟล์ Excel

การป้องกัน Worksheet & Workbook (Protect Sheet, Protect Workbook)

การป้องกันไม่ให้เห็นสูตร และการป้องกันไม่ให้แก้ ไขใน Cell ที่ต้องการ (Lock and

Hidden)

Power Query เพื่อการเตรยีมขอ้มูล (Data Preparation)

การนำเสนอและปรบัแต่งกราฟ (Chart Customization)

การทำงานกับขอ้มูลด้วย Table

Power Query คืออะไร ชว่ยงานอะไรได้บา้ง

การนำเอาข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่างๆ  เช่น Excel หลายไฟล์ เป�นต้น

ตัวอย่างการนำ Power Query เพื่อการใช้งานนำข้อมูลจำนวนมากๆ 

กรณีศึกษา : การนําเขา้ไฟล์ Excel ที�มโีครงสรา้งเดียวกัน รวมกันอัตโนมติั

เรียนรูก้ารปรบัแต่งกราฟ เพื�อให้การนําเสนอเป�นมอือาชพี

การจัดรูปแบบของกราฟ โดยใช้ Format Code เช่น การปรับค่า ให้แสดง M, K เมื่อ

        หลักล้าน หร�อ หลักพันเป�นต้น

การทำ Sparkline เพื�อสรา้งกราฟใน Cell ของ Excel

Table คืออะไร มปีระโยชน์อยา่งไร และการสรา้ง Table

การคำนวณด้วย Table

การอ้างอิงสตูรคํานวณด้วย Table

เทคนิคการทำงานกับข้อมูลปริมาณมากๆ 

การลบข้อมลูซ�า (Remove Duplicate)

การทำ Slicer เพื�อกรองขอ้มูลใน Table

กรณีศึกษา : การแปลงขอ้มลูสินค้าลกูค้าเป�น Table เพื�อนําไปใชว้�เคราะห์และสรปุผล
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วันที� 2 - ช่วงบ่าย 13:00 น. –  16:00 น. 
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