
MICROSOFT ACCESS INTERMEDIATE
Course ID : MSA-L1.1

หมวดหมู่ : Business, Data วัตถปุระสงค์

ผู้อบรมสามารถออกแบบฐานขอ้มลูอยา่งงา่ยได้

ผู้อบรมสามารถบอกความสามารถและหน้าที�ของ Microsoft Access ได้

ผู้อบรมสามารถนำฐานข้อมูลที่ออกแบบมาสร้างฐานข้อมูลด้วย MS Access โดยสร้าง Table

และกำหนด Data type, Property Field รวมถึง สรา้งความสัมพนัธร์ะหวา่ง Table ได้

ผู้อบรมสามารถเลือกสรา้ง Query ประเภทต่าง ๆ ได้ ตามการใชง้านที�เหมาะสม
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          อบรมการสร้างฐานขอ้มูลด้วย Microsoft Access สําหรบัผูเ้ร��มต้นจนถึงระดับกลาง

หลักสูตร Microsoft Access Intermediate เราสามารถสร้างโปรแกรมประยุกต์เพื่อใช้จัดการ

ข้อมูลอย่างเป็นระบบได้ด้วย Microsoft Access โดยหลักสูตรนี้ จะแสดงให้เห็นภาพรวมของ

Microsoft Access ทั้งหมด ซึ่งเริ่มตั้งแต่พื้นฐานการออกแบบฐานข้อมูล , การสร้าง Table

,Query ,Form และ Report ทั้งนี้รูปแบบการอบรมจะมี Workshop ให้ทำเป็นระยะ เพื่อทดสอบ

ความเข้าใจระหว่างการอบรม ดังนั้น หลักสูตรนี้ จะเป็นการปูพื้นฐานของ Microsoft Access และ

สามารถต่อยอดการพัฒนาระบบในขั�นสงูขึ�นได้
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1. ทำความรูจ้กักับ MS Access

หลักสูตรนี�เหมาะสําหรบั

พื�นฐานของผู้เขา้อบรม

ความต้องการของระบบ

2. พื�นฐานการออกแบบฐานขอ้มูล

3. การสรา้ง Table

4. การสรา้งความสัมพันธร์ะหวา่ง Table (Relationship)

5. การสรา้ง Query

ผู้อบรมสามารถสรา้งสตูรการคํานวณรวมถึงอ้างอิงชื�อ Field หร�อ ชื�อ Control ต่าง ๆ โดยใช้

Expression Builder ได้

ผู้อบรมสามารถสรา้ง Form เพื�อเขา้ถึงขอ้มูลใน Table หร�อ Query ใด ๆ ได้

ผู้อบรมสามารถสรา้ง Report และปรบัแต่ง Report ได้ด้วยตนเอง

ผู้อบรมสามารถจดักลุ่มและเร�ยงลําดับขอ้มูลใน Report ได้

ผู้อบรมสามารถสามารถสรา้ง Query,Form และ Report ให้เป�นโปรแกรมประยุกต์อยา่งงา่ย

ประโยชน์และการใชง้าน MS Access

ส่วนประกอบ (Object) ของ MS Access

สรา้งไฟล์ฐานขอ้มลูจาก MS Access

ผู้ที�ต้องการจดัการขอ้มลูอย่างเป�นระบบ และไม่จาํเป�นต้องมีพื�นฐานการใช้

MS Access มาก่อน

มีความรูพื้�นฐานเกี�ยวกับขอ้มลู ได้แก่ การจดัเร�ยง Sort, การกรองขอ้มูล Filter เป�นต้น

มีพื�นฐานในการสืบค้นขอ้มูล เชน่การ VLOOKUP, XLOOKUP ใน Excel เป�นต้น

มีพื�นฐานการสรปุผลขอ้มูลพื�นฐาน เชน่ การสรปุยอดรวม, การหาค่าเฉลี�ยของขอ้มลู เป�นต้น

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 / Windows 10

โปรแกรม Microsoft Access / Microsoft 365

ความรูเ้บื�องต้นเกี�ยวกับฐานขอ้มลูเชงิสัมพนัธ์

ขั�นตอนการออกแบบฐานขอ้มูล

ตัวอยา่งการออกแบบฐานขอ้มลู

Table คืออะไร

สรา้ง Table ใหม ่ด้วยว�ธต่ีาง ๆ

การนําเขา้หร�อเชื�อมโยงขอ้มลูจาก MS Excel

การสรา้ง Field

การกําหนด Data Type และ Field Property ให้เหมาะสมกับขอ้มลูที�จดัเก็บ

การกําหนด Primary Key

ประเภทความสัมพนัธร์ะหวา่งตาราง

ความจาํเป�นในการสรา้งความสัมพนัธร์ะหวา่ง Table

ความจาํเป�นในการบงัคับให้ม ีReferential Integrity

ว�ธกีารสรา้งและแก �ไขความสัมพนัธร์ะหวา่งตาราง

Query คืออะไร

การสรา้ง Query ประเภทต่าง ๆ

        - Crosstab Query : ใชคํ้านวณค่าจากความสัมพนัธร์ะหวา่ง Row กับ Column เชน่ 

           ยอดขายของสินค้า A ในแต่ละ Quarter ของป�

         - Select Query : ใชเ้ลือกขอ้มลูจาก Table ใด ๆ ตามเง��อนไขที�กําหนด

วนัที� 1 - ช่วงบา่ย 13:00 น. – 16:00 น.
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8. แนวทางการสร้างโปรแกรมประยุกต์อย่างงา่ย

7. การสร้าง Report

        - Update Query :ใชแ้ก �ไขขอ้มลูใน Table ตามเง��อนไขที�ต้องการ เชน่ แก �ไขราคาขายต่อ   

           หน่วยของสินค้าให้เพิ�มขึ�นอีก 10% เฉพาะรายการที�ซื�อจากบร�ษัท A

        - Append Query :ใชเ้พิ�มขอ้มลูใน Table หนึ�งจาก Query หร�อ Table อื�น เชน่ 

           เพิ�มรายการลกูค้ากลุ่มเป�าหมายที�ต้องการส่ง E-mail ประชาสัมพนัธบ์ร�ษัทลงใน Table ที� 

           ต้องการ โดยได้ขอ้มลูจากอีก Table (หร�อ Query ก็ได้)

        - Delete Query :ใชล้บขอ้มูลใน Table ใด ๆ ตามเง��อนไขที�กําหนด เชน่ ลบรายการขายของ

           ป�ที�ผ่านมา

เคร��องมือใน Query

        - Totals : มีฟ�งก์ชนัต่าง ๆ ที�ใชส้รปุขอ้มูล เชน่ Sum, Count, Avg Sort : ใช �ในการเร�ยง

           ลําดับขอ้มูล Expression Builder : ชว่ยสรา้ง Expression เชน่ สตูรคํานวณ จาก   

           Function ที� MS Access เตร�ยมไว ้และชว่ยในการอ้างถึงชื�อ Field หร�อชื�อ Control 

           ต่างๆ ได �โดยงา่ย การจดัและเพิ�มกลุ่มขอ้มลูในรายงาน

การเร�ยงลําดับขอ้มลูในรายงาน

การสรา้งผลรวมที�กลุ่มหร�อทา้ยรายงาน

การสรา้ง Report โดยใช ้Report Wizard

สรา้ง Main Form

สรา้ง Form เพื�อสั�งเป�ดรายงานตามเง��อนไขที�กําหนด

ตัวอยา่ง Case Study การใชเ้คร��องมอื Update Query และ 

       Expression Builder สรา้งโปรแกรมประยกุต์อย่างงา่ย

การใช ้Control Wizard เพื�อสรา้งปุ�มอยา่งงา่ย เชน่ ปุ�ม Close Form

การคํานวณโดยใช ้Expression Builder ผา่น Control TextBox

การเพิ�ม/ลบ และแก �ไขขอ้มลูผา่นฟอรม์

Report คืออะไร

การสรา้ง Report โดยใช ้Report Tool

การปรบัแก้ขนาดของ Control ใน Report เพื�อให้แสดงผลตามต้องการ

การแสดงผลของ Report ที� Section ต่าง ๆ

วนัที� 2 - ชว่งบ่าย 13:00 น. – 16:00 น.

6. การสรา้ง Form

Form คืออะไร

การสรา้ง Form โดย Tool ต่อไปนี� เพื�อแสดงขอ้มูลให้ตรงกับรปูแบบที�ต้องการ

Form Tool

Split Form Too

Multiple Items Tool

การสรา้ง Form ด้วยว�ธ ีForm Design Tool

การกําหนด Property ของ Form

รูจ้กัหน้าที�ของ Control ที�ใชบ่้อย

การกําหนด Property ของ Control
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