
หมวดหมู่่�: Business, Data
หลัักสููตร Microsoft Excel Advanced ออกแบบมาสำำ�หรับัผู้้�ที่่�ใช้ง้าน Excel อยู่่�แล้้ว  

แต่่ต้้องการศึึกษาสููตรคำำ�นวณที่่�ซับัซ้้อนเพิ่่�มเติิม พร้้อมทั้้�งสามารถนำำ�สููตรคำำ�นวณต่่างๆ  
ไปประยุุกต์์ใช้ง้านได้้จริงิอย่่างมีีประสิิทธิภิาพยิ่่�งขึ้้�น เช่่น งาน HR, Inventory, Sales & Marketing 
เป็็นต้้น นอกจากนี้้�แล้้วในหลัักสููตรนี้้�ยัังกล่่าวถึึงเทคนิิคการทำำ�างานกัับข้้อมููล, การทำำ� PivotTable, 
PivotChart พร้้อมทั้้�ง Power Query รวมถึึงการกำำ�หนด ค่่าความปลอดภัยต่่างๆ  เช่่น การซ่่อน
สููตรคำำ�นวณ, การ Protect Sheet และการตั้้�งค่่ารหััสผ่่านของไฟล์์

วัตัถุุประสงค์์

1.	 ผู้้�อบรมสามารถสร้้างตารางการคำำ�นวณโดยใช้้ฟังก์์ชันัต่่างๆ  ในเชิิงประยุุกต์์สููตรได้้
2.	 ผู้้�อบรมสามารถเตรียีมข้้อมููลเบื้้�องต้้นด้้วย Power Query ได้้
3.	 ผู้้�อบรมสามารถใช้ ้Excel วิเิคราะห์์ และสรุปุผลข้้อมููล ด้้วย PivotTable และ PivotChart ได้้
4.	 ผู้้�อบรมสามารถทำำ�การกำำ�หนดการรักัษาความปลอดภัยของ Microsoft Excel ได้้

Microsoft Excel Advanced

ระยะเวลา : 2 วััน
(12 ชั่่�วโมง) 09:00 - 16:00 น.

ราคา : 8,500 บาท
*ราคายัังไม่่รวม VAT 7%

*ใช้เ้ป็็นค่่าใช้้จ่่ายทางภาษีีได้้ 200%

Course ID: MSE-L2กลุ่่�มหลัักสููตร ExcelPublic Training
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หลัักสููตรน้ี้�เหมาะสำำ�หรับั

1.	 ผู้้�ที่่�เคยใช้ง้าน Excel มาแล้้ว แต่่ต้้องการทำำ�งานให้้ง่่ายขึ้้�น เร็ว็ยิ่่�งขึ้้�น
2.	 ผู้้�ที่่�ต้้องการประยุุกต์์ใช้สูู้ตรต่่างๆ ที่่�ซับัซ้้อนยิ่่�งขึ้้�น
3.	 ผู้้�ที่่�ต้้องการใช้ง้าน Excel โดยนำำ�เครื่่�องมืือต่่างๆ มาประยุุกต์์ใช้ง้านอย่่างมีีประสิิทธิภิาพ
4.	 ผู้้�ที่่�ต้้องการทำำ�งานกัับข้้อมููล (Data) ด้้วยเครื่่�องมืือต่่างๆ ของ Excel

พ้ื้�นฐานของผู้้�เข้้าอบรม

1.	 มีีพื้้�นฐานการใช้ ้Microsoft Excel เช่่น การสร้้าง, บัันทึกึไฟล์์ และทำำ�งานกัับ Worksheet ได้้
2.	 มีีพื้้�นฐานจัดัรูปูแบบเอกสารด้้วย Microsoft Excel ได้้ เช่่น การตีีตาราง จัดัตัวอัักษร เป็็นต้้น
3.	 มีีพื้้�นฐานในการคำำ�นวณด้้วยสููตรอย่่างเช่่น SUM, COUNT, TODAY และการอ้้างอิิง Cell เป็็น

อย่่างดีี
4.	 มีีพื้้�นฐานการทำำ�งานกัับข้้อมููล เช่่น จัดัเรียีงข้้อมููล (Sort) กรองข้้อมููลได้้ (Filter) เป็็นต้้น

ความต้้องการของระบบ

1.	 ระบบปฏิิบััติิการ Windows 11 / Windows 10
2.	 โปรแกรม Microsoft Excel | Microsoft 365 (สำำ�หรับั Version 2019, 2021 บางคำำ�สั่่�งจะ 

ไม่่สามารถใช้ง้านได้้)

หัวัข้้อการฝึึกอบรม

วันัท่ี่� 1 - ช่่วงเช้้า� 09:00 - 12:00 น.

1.	 Microsoft Excel สำำ�หรับัการใช้้งาน
●	 ความสามารถของ Microsoft Excel
●	 ส่่วนประกอบของ Microsoft Excel
●	 ประเภทไฟล์์ Excel ข้้อดีี และ ข้้อจำำ�กัดของ Excel แต่่ละประเภท
●	 การตรวจสอบ Excel Version ที่่�ใช้ง้าน

2.	 คีีย์์ลััด Shortcut Key ท่ี่�จำำ�เป็็นต่่อการทำำ�งาน เพื่่�อให้้ทำำ�งานได้ไ้วย่ิ่�งขึ้้�น
●	 เคลื่่�อนที่่�ไปยัังส่่วนต่่างๆ ของ Excel ด้้วยความรวดเร็ว็ (Navigation)
●	 การจัดัรูปูแบบที่่�สามารถทำำ�ได้้อย่่างรวดเร็ว็ (Formatting)

3.	 การทำำ�งานกับ Name ใน Excel
●	 การตั้้�งชื่่�อ Name การแก้ไ้ข
●	 การอ้้างอิิง Name กัับ Cell, Range, Formular เพื่่�อให้้เรียีกใช้ง้านได้้ง่่ายและมืืออาชีีพ
●	 เครื่่�องมืือการจัดัการ Name Manager

4.	 ฟังัก์์ชัันในการกำำ�หนดเงื่่�อนไขของ Excel
●	 สููตรการคำำ�นวณเพื่่�อทำำ�งานตามเงื่่�อนไข ด้้วย IFS
●	 สููตรการคำำ�นวณเพื่่�อทำำ�างานตามเงื่่�อนไข ด้้วย SWITCH

5.	 สููตรคำำ�นวณเพื่่�อการสรุปุผลข้้อมููลแบบมีีเงื่่�อนไข
●	 ฟัังก์์ชันั SUMIFS
●	 ฟัังก์์ชันั COUNTIFS
●	 ฟัังก์์ชันั AVERAGEIFS

วันัท่ี่� 1 - ช่่วงบ่่าย�  13:00 - 16:00 น.

6.	 สููตรการคำำ�นวณเพื่่�อการสืืบค้้นข้้อมููล
●	 สููตรการคำำ�นวณเพื่่�อการอ้้างอิิง (Reference)
●	 ฟัังก์์ชันั OFFSET
●	 ฟัังก์์ชันั INDIRECT
●	 ฟัังก์์ชันั XLOOKUP*
●	 เปรียีบเทีียบ XLOOKUP vs VLOOKUP vs HLOOKUP
●	 กรณีีศึึกษา: การค้้นหาข้้อมููลชื่่�อลูกูค้้า ราคาสิินค้้า ชื่่�อพนักงาน

7.	 สููตรใหม่่ใน Microsoft 365*
●	 สููตรทำำ�งานกัับข้้อมููล (Data)*

*ฟัังก์์ชันั XLOOKUP	ޔ
*ฟัังก์์ชันั FILTER	ޔ
*ฟัังก์์ชันั SORT	ޔ
*ฟัังก์์ชันั SORTBY	ޔ
*ฟัังก์์ชันั UNIQUE	ޔ
*ฟัังก์์ชันั TOCOL*, TOROW	ޔ
*ฟัังก์์ชันั VSTACK*, HSTACK	ޔ

#อย่่าหยุุดเรียีนรู้้�  | 9Expert Training Course    ฝ่่ายฝึกอบรม / แนะนำำ�หลัักสููตร : 02-219-4304 หรือื 084-010-5208 หน้้าที่่� : 2

อััปเดตเน้ื้�อหาล่่าสุุดเมื่่�อวันัที่่� : 1 ตุลุาคม 2569



*ฟัังก์์ชันั TAKE*, DROP	ޔ
*ฟัังก์์ชันั GROUPBY*, PIVOTBY	ޔ
กรณีีศึึกษา: การดึึงข้้อมููล Top 10, Bottom 10 จากข้้อมููลตามเงื่่�อนไขที่่�ต้้องการ	ޔ

●	 สููตรทำำ�งานกัับข้้อความ*
*ฟัังก์์ชันั TEXTBEFORE*, TEXTAFTER	ޔ
*ฟัังก์์ชันั TEXTJOIN*, TEXTSPLIT	ޔ
กรณีีศึึกษา: การแยกชื่่�อและนามสกุลุ	ޔ

●	 สููตรทำำ�งานกัับรูปูภาพ
*ฟัังก์์ชันั IMAGE	ޔ
กรณีีศึึกษา: การแสดงรูปูภาพ, การสร้้าง QR Code	ޔ

●	 การสร้้างสููตรขึ้้�นเอง
ฟัังก์์ชันั LAMBDA 	ޔ
กรณีีศึึกษา: ต้้องการแสดงยอดขาย TOP3	ޔ

วันัท่ี่� 2 - ช่่วงเช้้า �  09:00 - 12:00 น.

8.	 การจัดัการกัับ ERROR
●	 ฟัังก์์ชันั ISNA
●	 ฟัังก์์ชันั IFERROR

9.	 การจัดัรููปแบบ แบบมีีเงื่่�อนไข (Conditional Formatting)
●	 กรณีีศึึกษา: การทำำ� Data Bar สำำ�หรับัเพื่่�อแสดงกำำ�ไร ขาดทุนุ
●	 กรณีีศึึกษา: การกำำ�หนดไอคอนสำำ�หรับัสิินค้้าที่่�มีีสต็อกต่ำำ�กว่่าจุุดสั่่�งซื้้�อ (Reorder Level)
●	 กรณีีศึึกษา: การทำำ�ไฮไลต์ สำำ�หรับัรายการสิินค้้าที่่�ส่่งล่่าช้า้

10.	 การป้้องกัันความผิิดพลาดด้้วย Data Validation
●	 การป้้องกัันการป้้อนข้้อมููลไม่่ถูกูต้้อง
●	 เทคนิิคการป้้องกัันด้้วย Formular
●	 กรณีีศึึกษา: เทคนิิคการป้้องกัันการกรอกข้้อมููลซ้ำำ�
●	 กรณีีศึึกษา: การป้้องกัันการกรอกข้้อมููลผิิดจากการดูคู่่าของคอลััมน์์ที่่�กำำ�หนด
●	 กรณีีศึึกษา: การทำำ� Dropdown List พร้้อมเชื่่�อมโยงสููตรในรูปูแบบ 

Dynamic Dropdown เช่่น เลืือกลิิสต์ยี่่�ห้้อ แล้้ว ลิิสต์ชื่่�อรุ่่�นจะเปล่ี่�ยนตาม

11.	 เครื่่�องมืือในการทำำ�งานกับข้้อมููล (Data) ด้้วย Excel
●	 Table
●	 Power Query
●	 PivotTable และ PivotChart

12.	 การทำำ�งานกับข้้อมููลด้้วย Table
●	 Table คืืออะไร มีีประโยชน์อย่่างไร และการสร้้าง Table
●	 การคำำ�นวณด้้วย Table
●	 การอ้้างอิิงสููตรคำำ�นวณด้้วย Table
●	 เทคนิิคการทำำ�งานกัับข้้อมููลปริมิาณมากๆ 
●	 การลบข้้อมููลซ้ำำ� (Remove Duplicates)
●	 การทำำ� Slicer เพื่่�อกรองข้้อมููลใน Table
●	 กรณีีศึึกษา: การแปลงข้้อมููลสิินค้้า/ลูกูค้้าเป็็น Table เพื่่�อนำำ�ไปใช้้วิเิคราะห์์และสรุปุผล

วันัท่ี่� 2 - ช่่วงบ่่าย�  13:00 - 16:00 น.

13.	 Power Query เพื่่�อการเตรีียมข้้อมููล (Data Preparation)
●	 Power Query คืืออะไร ช่่วยงานอะไรได้้บ้้าง
●	 การนำำ�เอาข้้อมููลจากแหล่่งข้้อมููลต่่างๆ  เช่่น Excel หลายไฟล์์ เป็็นต้้น
●	 ตััวอย่่างการนำำ� Power Query มาใช้ง้านกัับข้้อมููลจำำ�นวนมากๆ
●	 กรณีีศึึกษา: การนำำ�เข้้าไฟล์์ Excel ที่่�มีีโครงสร้้างเดีียวกััน รวมกัันอััตโนมััติิ

14.	 การนำำ�เสนอและปรับัแต่่งกราฟ (Chart Customization)
●	 เรียีนรู้้�การปรับัแต่่งกราฟ เพื่่�อให้้การนำำ�เสนอเป็็นมืืออาชีีพ
●	 การจัดัรูปูแบบของกราฟ โดยใช้ ้Format Code เช่่น การปรับัค่่า ให้้แสดง M, K  

เมื่่�อหลัักล้้าน หรืือ หลัักพัันเป็็นต้้น
●	 การทำำ� Sparkline เพื่่�อสร้้างกราฟใน Cell ของ Excel
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15.	 การกำำ�หนดค่่าการรักัษาความปลอดภััย (Security)
●	 การกำำ�หนดรหััสผ่่านให้ไ้ฟล์์ Excel
●	 การป้้องกััน Worksheet & Workbook (Protect Sheet, Protect Workbook)
●	 การป้้องกัันไม่่ให้้เห็็นสููตร และการป้้องกัันไม่่ให้้แก้ไ้ขใน Cell ที่่�ต้้องการ  

(Lock and Hidden)

หน้้าที่่� : 49Expert Training Tel. 02-219-4304 9experttraining.comtraining@9expert.co.th

ดาวน์โ์หลด PDF
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