
หมวดหมู่่�: Business, Data
อบรมการใช้ง้านสุุดยอดฟัังก์์ชันัที่่�ใช้ง้านบ่่อยๆ  ใน Microsoft Excel เป็็นโปรแกรมที่่�หลายๆ  

คนที่่�ใช้ง้านในทุกุวันั โดยบางครั้้�งผลลััพธ์ ์อาจจะทำำ�ไม่่ได้้ด้้วยไม่่ทราบหรือืใช้สูู้ตรแบบเดิิมๆ   
หากเขียีนสููตรไม่่ดีี อาจจะส่่งผลให้ไ้ฟล์ทำำ�งานได้้ช้า้ หรือืทำำ�ให้ไ้ม่่ได้้ผลลััพธ์ท์ี่่�ต้้องการ  
ซึ่่�ง Microsoft 365 มีีฟัังก์์ชันัหรือืสููตรคำำ�นวณต่่างๆ  ที่่�ทรงพลัังที่่�จะช่ว่ยให้้การทำำ�งานในชีีวิติประจำำ�
วันัให้้มีีประสิิทธิภิาพ ซึ่่�งหากเราได้้เรียีนรู้้�และฝึึกฝนในรูปูแบบการทำำ�งานจริงิ จะทำำ�ให้้สามารถนำำ�ไป
ประยุุกต์์ใช้ใ้นงานได้้อย่่างดีี ผ่่านการเรียีนรู้้� ในรูปูแบบของกรณีีศึึกษา (Case study) ที่่�จัดักลุ่่�มเพื่่�อ
การเรียีนรู้้�เป็็นอย่่างดีี พร้อ้ม Workshop เข้ม้ข้น้ด้้วยวิทิยากรผู้้�เชี่่�ยวชาญ

วัตัถุุประสงค์์

1.	 ผู้้�อบรมสามารถคำำ�นวณในด้้านการสืืบค้้นข้อ้มููล (Lookup Functions)
2.	 ผู้้�อบรมสามารถคำำ�นวณในด้้านการปรับัแต่่งข้อ้มููล (Data Cleansing Functions)
3.	 ผู้้�อบรมสามารถคำำ�นวณในด้้านการสรุปุข้อ้มููล (Summarize Functions)
4.	 ผู้้�อบรมสามารถคำำ�นวณในด้้านการทำำ�งานกัับวันัที่่�และข้อ้ความ (Date & Text Functions)

 Microsoft Excel Powerful Functions
Course ID: MSE-FUNCTIONS

ระยะเวลา : 2 วััน
(12 ชั่่�วโมง) 09:00 - 16:00 น.

ราคา : Call
*ใช้เ้ป็็นค่่าใช้จ้่า่ยทางภาษีีได้้ 200%

*รับัเฉพาะ In-house Training เท่า่นั้้�น

กลุ่่�มหลัักสููตร ExcelIn-house Training
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หลัักสููตรน้ี้�เหมาะสำำ�หรับั

1.	 ผู้้�ที่่�ต้้องการเรียีนรู้้�การใช้ง้านสููตรคำำ�นวณต่่างๆ  ของ Microsoft Excel พร้อ้มตััวอย่่างใน 
การนำำ�ไปใช้ง้าน

2.	 ผู้้�ที่่�ต้้องการเรียีนรู้้�เทคนิิคในการประยุุกต์์ใช้ง้านด้้านต่่างๆ  ไม่่ว่า่จะเป็็น งานขาย (Sales), 
การตลาด (Marketing), บััญชีี (Accounting), บุุคลากร (HR), จัดัซื้้�อและสิินค้้าคงคลััง 
(Inventory & Purchasing), การจัดัการโครงการ (Project Management), การจัดัการ
ข้อ้มููล (Data Preparation)

พ้ื้�นฐานของผู้้�เข้้าอบรม

1.	 มีีพื้้�นฐานการใช้ง้านระบบปฏิิบััติิการ Windows
2.	 มีีพื้้�นฐานการใช้ ้Microsoft Excel มาก่่อน เช่น่ สร้า้ง บัันทึึกไฟล์
3.	 มีีพื้้�นฐานในการคำำ�นวณด้้วยสููตรอย่่างเช่น่ IF, SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT

ความต้้องการของระบบ

1.	 ระบบปฏิิบััติิการ Windows 11 / Windows 10
2.	 โปรแกรม Microsoft Excel | Microsoft 365

หัวัข้้อการฝึึกอบรม

วันัท่ี่� 1 - ช่่วงเช้้า� 09:00 - 12:00 น.

1.	 กลุ่่�มคำำ�สั่่�งในการทำำ�งานด้้าน Cleansing Data, Transform Data และการ
ทำำ�งานกับข้้อความ

●	 เรียีนรู้้�ฟัังก์์ชันัเพื่่�อการทำำ�งานกัับข้อ้มููล เพื่่�อจัดัเตรียีมข้อ้มููลให้้พร้อ้มใช้ง้าน
●	 กรณีีศึึกษา: การจัดัเตรียีมข้อ้มููลเพื่่�อนำำ�ไปใช้ง้านสำำ�หรับั PivotTable 

ฟัังก์์ชันั TRIM, CLEAN, LEN
●	 ชนิดของข้อ้มููลใน DAX (DAX Data Type)
●	 ฟัังก์์ชันั LEFT, MID, RIGHT
●	 ฟัังก์์ชันั UPPER, LOWER, PROPER
●	 ฟัังก์์ชันั TEXTJOIN, SUBSTITUTE

2.	 กลุ่่�มฟังัก์์ชัันในการทำำ�งานกับวันัท่ี่�
●	 กรณีีศึึกษา: การคำำ�นวณหาวันัสิ้้�นเดืือน หาวันัครบกำำ�หนดสััญญา อายุุงาน อายุุคน  

หาวันัชนวันั การคำำ�นวณว่า่วันัใด (จันัทร์ ์- อาทิติย์์) ที่่�ยอดขายสููงสุุด การนัับวันัทำำ�งานของ     
พนัักงานในแต่่ละเดืือนโดยไม่่นัับวันัหยุุด

●	 กรณีีศึึกษา: การหาวันัสิ้้�นสุุดของงาน (Task) แต่่ละงาน เพื่่�อการวางแผนงานในโครงการ
●	 ฟัังก์์ชันั EDATE, EOMONTH
●	 ฟัังก์์ชันั NETWORKDAYS.INTL, WORKDAY.INTL
●	 ฟัังก์์ชันั DATEDIF, DATEVALUE
●	 ฟัังก์์ชันั TEXT

วันัท่ี่� 1 - ช่่วงบ่่าย�  13:00 - 16:00 น.

3.	 ฟังัก์์ชัันในการทำำ�งานด้้านตัวเลขและการปััดเศษในลักษณะต่่างๆ
●	 กรณีีศึึกษา: การปััดเศษแบบ 4/5 บััญชีี การปััดเศษแบบหน้้าร้า้น
●	 ฟัังก์์ชันั CEILING.MATH
●	 ฟัังก์์ชันั MROUND

4.	 ฟังัก์์ชัันเพื่่�อการทำำ�งานกับข้้อมููล (Data)
●	 กรณีีศึึกษา: การนำำ�ข้อ้มููลรายชื่่�อประเทศซ้ำำ�ๆ มาสร้า้ง Dropdown List โดยให้้เรียีงลำำ�ดับ

ตััวอักษรจาก A ไปยััง Z
●	 ฟัังก์์ชันั UNIQUE
●	 ฟัังก์์ชันั SORT
●	 ฟัังก์์ชันั FILTER

วันัท่ี่� 2 - ช่่วงเช้้า� 09:00 - 12:00 น.

5.	 ฟังัก์์ชัันในการกำำ�หนดเงื่่�อนไข (Condition)
●	 กรณีีศึึกษา: การตรวจสอบข้อ้มููลโดยหากมีีประเภทข้อ้มููลแตกต่่างกัันให้้คำำ�นวณในรูปู

แบบที่่�แตกต่่างกััน
●	 กรณีีศึึกษา: การตรวจสอบการเบิิกสิินค้้าจากคลัังสิินค้้า (Warehouse) ที่่�มีีความแตกต่่าง 

โดยหากสิินค้้าในคลัังแรกไม่่พอให้้ดึึงจากคลัังที่่�สอง
●	 ฟัังก์์ชันั IF, IFS
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●	 ฟัังก์์ชันั SWITCH
●	 ฟัังก์์ชันั AND, OR
●	 ฟัังก์์ชันั TYPE

6.	 ฟังัก์์ชัันในกลุ่่�มการ Lookup และการอ้้างอิงิ (Reference)
●	 ฟัังก์์ชันั VLOOKUP
●	 ฟัังก์์ชันั XLOOKUP 

ซึ่่�งเป็็นฟัังก์์ชันัที่่�มาใช้แ้ทน VLOOKUP มีีความสามารถในการกำำ�หนดค่่าเมื่่�อหาไม่่พบและ
มีีประสิิทธิภิาพการใช้ง้านสููง รวมถึึงมีีการตั้้�งค่่ามากมายให้้เหมาะสมกัับงาน

●	 ฟัังก์์ชันั MATCH, INDEX
●	 ฟัังก์์ชันั OFFSET
●	 การแก้้ปััญหาเมื่่�อทำำ�การ VLOOKUP แล้้วข้อ้มููลช้า้
●	 การเพิ่่�มประสิิทธิภิาพของการ Lookup

วันัท่ี่� 2 - ช่่วงบ่่าย � 13:00 - 16:00 น.

7.	 ฟังัก์์ชัันเพื่่�อการสรุปุผลข้้อมููล
●	 ฟัังก์์ชันั SUMIFS, COUNTIFS, AVERAGEIFS, MINIFS, MAXIFS
●	 ฟัังก์์ชันั SUMPRODUCT
●	 กรณีีศึึกษา: การสรุปุยอดขายในแต่่ละเดืือน (Monthly Sales Report)

8.	 ฟังัก์์ชััน INDIRECT เพื่่�อการประยุุกต์์ในด้้านต่่างๆ
●	 กรณีีศึึกษา: สููตรเพ่ื่�อการดึึงข้อ้มููลอััตโนมััติิจาก Worksheet JAN ถึึง DEC
●	 กรณีีศึึกษา: การทำำ� Dynamic Dropdown List เช่น่ เลืือก List Brand สิินค้้า แล้้วให้้ 

Dropdown ของสิินค้้าแสดงชื่่�อสิินค้้าใน Brand ที่่�เลืือกเท่า่นั้้�น พร้อ้มสร้า้งลิิงก์์ไปยัง 
Catalog สิินค้้าดัังกล่่าวอัตโนมััติิ

●	 การใช้ ้INDIRECT ร่ว่มกัับ Name และ Hyperlinks

9.	 เครื่่�องมืือในการทำำ� งานกับสููตรคำำ�นวณ และเทคนิคต่่างๆ   
(Tips & Techniques)

●	 การติิดตามสููตร ว่า่สููตรนั้้�นมาจากที่่�ใด และไปกระทบกัับที่่�ใด (Trace Formula)
●	 การตรวจสอบ Error ของสููตร
●	 เทคนิิคการติิดตามสููตร และการแก้ไ้ขปัญหา

หน้้าที่่� : 39Expert Training Tel. 02-219-4304 9experttraining.comtraining@9expert.co.th
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